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Alle brusselaars digitaal mee! / 
Tous les Bruxellois numérique

www.vgc.be/alle-brusselaars-digitaal

Opleidingen en workshops bij de Digipunten van Brussel

Welkom bij de digipunten in Brussel! Heb je digitale vragen of wil je jouw 
digitale vaardigheden verbeteren? In de digipunten kan je gratis terecht  
voor hulp met jouw computer, tablet of smartphone, en om een laptop te 
lenen. Onze digicoaches staan klaar om je te begeleiden en jouw digitaal  
zelfvertrouwen te vergoten. 

Ben je op zoek naar een opleiding of workshop om beter om te gaan met 
technologie? In onze kalender vind je een overzicht van alle beschikbare 
cursussen, van basisvaardigheden zoals het gebruik van internet en e-mail, 
tot meer geavanceerde onderwerpen, zoals online cv’s maken of Istme en 
nog veel meer. Kom langs bij een van de vijf locaties in Brussel of schrijf je in 
via jouw consulent of trajectbegeleider.

Bienvenue aux digipunten de Bruxelles ! 

Vous avez des questions numériques ou souhaitez améliorer vos  
compétences digitales ? Dans les digipunten, vous pouvez obtenir  
gratuitement de l’aide pour votre ordinateur, tablette ou smartphone, et 
emprunter un ordinateur portable. Nos digicoachs sont là pour vous guider 
et renforcer votre confiance numérique.

Vous cherchez une formation ou un atelier pour mieux maîtriser la  
technologie ? Dans notre calendrier, vous trouverez un aperçu des cours 
disponibles, allant des compétences de base telles que l’utilisation  
d’Internet et des e-mails, à des sujets plus avancés comme les réseaux 
sociaux, la création de CV en ligne et bien plus encore. Venez visiter l’un de 
nos cinq sites à Bruxelles, ou inscrivez-vous via votre conseiller ou  
accompagnateur de parcours. Explorez les possibilités et faites le premier 
pas vers l’inclusion numérique !

FR

NL
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Hoe kies ik een opleiding? / 
Comment choisir un cours?

Titel opleiding

Datum

Tijdstip

Locatie

Profiel deelnemer

Leer werken met je smartphone 
basisinstelling sessie 1 

07 OKT
ma

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Kennis  
Nederlands

Ontdek de wereld van apps! 
Deze workshop introduceert  
je tot de meest populaire en 
handige apps die je dagelijks 
leven gemakkelijker kunnen 
maken.

INSCHRIJVEN VIA

Sabrina Carette
sabrina.carette@intec.be
02/411 29 07

1

1

2

2

3

3

4

4

5

5

6

6

7

7

8

8

9

9

Omschrijving

Ritme

Moeilijkheidsgraad

Inschrijvingsmogelijkheid

Ritme / Rythme

Moeilijkheidsgraad /  
Niveau de difficulté

Alles wordt rustig uitgelegd. 
Veel ruimte voor vragen en 
herhaling.

Tempo ligt een beetje hoger. 
Er wordt sneller door inhoud 
gegaan.

Het tempo ligt gevoelig hoger.

Weinig tot geen digitale 
kennis.

Digitale opfrissing  
en verdiepen.

Voor deelnemers die al een 
basis hebben op de pc.

6
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Opleidingen

Leren werken met Microsoft Excel basis /
Découvrez les bases de Microsoft Excel

09u - 12u 09u - 12u 09u - 12u

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands

•	 Leren werken met een tabel
•	 Opmaakmogelijkheden
•	 Berekeningen maken

20 27 04SEP SEP OKT
vr vr vr

Leren werken met Microsoft Word basis /
Découvrez les bases de Microsoft Word

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands

•	 Tekst typen, Opslaan, afdrukken
•	 Tekst opmaken,
•	 Alinea-opmaak

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

18 25 02SEP SEP OKT
woe woe woe

Leer uw computer kennen / 
Apprenez à connaître votre ordinateur

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands

•	 Hoe werkt een computer?
•	 De computer in- en uitschakelen
•	 Windows-omgeving
•	 Een toepassing openen en sluiten
•	 Toetsenbord en muis gebruiken

Leren  uw computer kennen (reeks 1)

Leren  uw computer kennen (reeks 2)

19

16

20

30

21

21

AUG

SEP

AUG

SEP

OKT

OKT

ma

ma

di

ma

woe

ma

09u - 12u 09u - 12u 09u - 12u

Leren  uw computer kennen (reeks 4)

11 18 25OKT OKT OKT
vr vr vr

09u - 12u 09u - 12u 09u - 12u

Leren  uw computer kennen (reeks 3)

18 25 02SEP SEP OKT
woe woe woe
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Leren werken met Gmail /  
Apprendre à utiliser Gmail

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands

•	 Een bericht lezen, samenstellen  
	 en verzenden (met een bijlage)
•	 Een bericht beantwoorden en  
	 doorsturen

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

Leren  uw computer kennen (reeks 5)

06 20 27NOV NOV NOV
woe woe woe

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

Leren werken met Gmail (reeks 2)

11 18 25OKT OKT OKT
vr vr vr

09u - 12u 09u - 12u 09u - 12u

Leren werken met Gmail (reeks 3)

16 23 30OKT OKT OKT
woe woe woe

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

Leren werken met Gmail  (reeks 1)

02 03 04SEP SEP SEP
ma di woe

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

Leren werken met Gmail (reeks 4)

Leren werken met Gmail (reeks 5)

29

04

06

11

13

13

NOV

DEC

DEC

DEC

DEC

DEC

vr

woe

vr

woe

vr

woe

Opzoekingen internet /  
Recherches sur Internet

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands

•	 Zoeken met de Google zoek- 
	 machine
•	 Gegevens op een webpagina  
	 zoeken

Opzoekingen internet (reeks 1) 

Opzoekingen internet (reeks 2) 

27

16

28

23

AUG

OKT

AUG

OKT

di

woe

woe

woe
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14 15

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

Opzoekingen internet (reeks 3) 

Opzoekingen internet (reeks 4) 

14

08

28

15

OKT

NOV

OKT

NOV

ma

vr

ma

vr

13u - 16u 13u - 16u

Opzoekingen internet (reeks 5) 

29 06NOV DEC
vr vr

My Actiris 

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Basis  
Nederlands + 
met toetsen-
bord, muis en 
programma’s 
kunnen werken, 
e-mail gebruik 
en opzoekingen 
internet

•	 Je leert je “ my actiris” account  
	 openen. Mijn zoektocht naar  
	 werk. 
•	 De voorgestelde vacatures lezen.  
	 Hoe solliciteren?
•	 Vacatures bewaren
•	 De acties die je deed in jouw  
	 dossier zetten: tekst leren  
	 kopiëren om in je actie te  
	 plaatsen bv. naam van bedrijf,  
	 beschrijving van de job inhoud 
•	 Solliciteren via mail met een  
	 motivatiebrief en CV. Mail  
	 bewaren en uploaden

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

13u - 15u30

Groep 1

Groep 2

Groep 3

Groep 4

24

29

19

17

01

30

26

18

SEP

OKT

NOV

DEC

OKT

OKT

NOV

DEC

di

di

di

di

di

woe

di

do

•	 Solliciteren op een werkgever  
	 website: Print screen leren  
	 aanmaken en bewaren en  
	 uploaden
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16 17

Inschrijven
Annick Longin
Annick.longin@groepintro.be
0473/52 72 49

1

Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

HALTE SAINT-GUIDON

Tram

Metro

Bus

81

1

116 117 N13

5

49 46
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Leer werken met je smartphone basisinstelling 
sessie 1 / Découvrez comment utiliser les  
paramètres de base de votre smartphone 1

07 OKT
ma

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Basis  
Nederlands

Ontdek de wereld van apps! 
Deze workshop introduceert  
je tot de meest populaire en 
handige apps die je dagelijks 
leven gemakkelijker kunnen 
maken.

Opleidingen

Leer werken met je smartphone basisinstelling 
sessie 2 / Découvrez comment utiliser les  
paramètres de base de votre smartphone 2

14 OKT
ma

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Basis  
Nederlands

Bouw voort op wat je hebt  
geleerd! In deze tweede  
sessie duiken we dieper in de 
instellingen en passen we aan 
wat belangrijk is voor jou.

Leer werken met je smartphone basisinstelling
sessie 3 / Découvrez comment utiliser les  
paramètres de base de votre smartphone 3

Leer werken met je smartphone personalisatie /
Découvrez comment travailler avec la  
personnalisation de votre smartphone

21

04

OKT

NOV

ma

ma

13u - 16u

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Basis  
Nederlands

Basis  
Nederlands

Word een expert met je eigen 
telefoon! De laatste sessie in 
deze reeks zorgt ervoor dat je 
alle kennis hebt om je smart- 
phone te gebruiken. 

Personaliseer je smartphone! 
Ontdek hoe je thema’s,  
achtergronden en schermen 
kunt aanpassen om je toestel 
echt van jou te maken. 
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22 23

E-gezondheid / E-santé

Online veiligheid & privacy / 
Sécurité et confidentialité en ligne

16

18

DEC

NOV

ma

ma

13u - 16u

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Basis  
Nederlands

Basis  
Nederlands

Beheer je gezondheid online! 
Deze sessie laat zien hoe je toe-
gang krijgt tot en gebruik maakt 
van e-health diensten voor een 
beter beheer van je welzijn.

Bescherm jezelf online!  
Deze sessie biedt essentiële 
tips en tricks om je privacy te 
bewaken en veilig te blijven op 
het internet. 

Overheid online & Itsme / 
Gouvernement en ligne et Itsme

02 DEC
ma

13u - 16u

Muntpunt 
Munt 6 
1000 Brussel 

Basis  
Nederlands

Navigeer door de digitale  
overheid! Leer hoe je efficiënt 
gebruik kunt maken van online 
overheidsdiensten en de itsme-
app voor veilige identificatie.

Inschrijven
Sabrina Carette
sabrina.carette@intec.be
02/411 29 07

1
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Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

Muntpunt (INTEC Brussel) 
Munt 6 
1000 Brussel 

HALTE DE BROUCKÈRE

Tram 3

71

4

Metrohalte

Treinhalte: Brussel-Centraal

15

Bus N04

N10 N10 N10

N05 N06 N08 N09
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28 29

Bestandenbeheer / Stockage Numérique

03

03

OKT

OCT

do

jeu

14u - 16u

14h - 16h

NL / Duik in de wereld van  
online bestandsbeheer tijdens 
onze training over online opslag!  
Ontdek de beste praktijken  
om uw digitale gegevens te 
organiseren en te beveiligen. 

FR / Plongez dans le monde de 
la gestion de fichiers en ligne 
lors de notre formation sur le 
stockage en ligne ! Découvrez 
les meilleures pratiques pour 
organiser et sécuriser vos  
données numériques.

LEERDOELEN

•	 Leren een bestand aanmaken, opslaan en terug openen
•	 Leren een document terug te vinden 
•	 Leren een document een correcte naam te geven 
•	 Leren mappen aan te maken 
•	 Leren documenten in mappen te plaatsen en ze terug  
	 te vinden
•	 Leren persoonlijke documenten veilig op te slaan

Opleidingen

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Canvamos!

19

19

SEP

SEP

do

jeu

10u - 12u

10h - 12h

NL / Ontdek hoe je je CV en  
andere documenten kunt 
pimpen naar jouw smaak met 
Canva tijdens onze workshop! 
Maak indruk met pakkende  
ontwerpen die echt bij jou 
passen.

FR / Découvrez comment 
relooker votre CV et d’autres 
documents à votre goût avec 
Canva lors de notre atelier !  
Impressionnez avec des  
conceptions accrocheuses qui 
vous correspondent vraiment. 

LEERDOELEN

•	 Wat betekent Canva? 
•	 Hoe gebruik je Canva? 
•	 Leren te werken met de verschillende applicaties  
	 op de website

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 
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30 31

E-mails 

26

26

SEP

SEP

do

jeu

14u - 16u

14h - 16h

NL / Wil je je e-mail vaardig- 
heden verbeteren? Doe dan 
mee met onze praktische  
training waarin je leert om  
duidelijke en e-mails met 
impact te schrijven, inclusief 
bijlagen.

FR / Envie d’améliorer vos com-
pétences en matière d’e-mails 
professionnels ? Rejoignez-nous 
pour une formation pratique où 
vous apprendrez à rédiger des 
e-mails clairs et efficaces, et 
avec des attachées. 

LEERDOELEN

•	 Wat betekent E-mailen? 
•	 Leren een account aanmaken 
•	 Leren een account openen
•	 Leren een bericht lezen, versturen, beantwoorden 
•	 Leren een bericht  versturen met een bijlage
•	 Leren een bericht doorsturen
•	 Leren een bericht verwijderen
•	 Leren werken met mappen (labels)
•	 Jouw account correct leren afsluiten

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Google Toolkit

12

12

SEP

SEP

do

jeu

10u - 12u

10h - 12h

NL / Wil je meer weten over 
#Google? Doe dan mee met 
onze interactieve training en 
leer handige tips om effectief 
op het web te surfen en tools 
zoals Google Agenda te  
gebruiken.

FR / Envie d’en savoir plus sur 
#Google ? Rejoignez-nous 
pour une formation interactive 
et apprenez les astuces pour 
chercher efficacement sur le 
Web et utiliser des utiles  
comme Google Agenda. 

LEERDOELEN

•	 Wat is Google? 
•	 Hoe gebruik je het internet 
•	 Leren efficiënt opzoeken
•	 Wat heeft Google allemaal te bieden? 

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 



JE
S 

Br
us

se
l JES Brussel
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ItsMe

05

05

SEP

SEP

do

jeu

14u - 16u

14h - 16h

NL / Sluit je aan bij onze  
vorming over digitale identifi-
catie, en ontdek hoe je met de 
ItsMe-app je digitale leven veilig 
en eenvoudig kunt maken! 

FR / Rejoignez-nous pour une 
formation sur #itsme et  
découvrez comment simplifier 
votre vie numérique en toute 
sécurité avec l’appli ItsMe! 

LEERDOELEN

•	 Leren Itsme gebruiken 
•	 Leren een kaartlezer gebruiken 
•	 Leren waarvoor je Itsme kunt gebruiken 

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Mobiliteit in Brussel / Mobilité BXL

17

17

OKT

OCT

do

jeu

14u - 16u

14h - 16h

NL / Duik in de wereld van 
stedelijke mobiliteit met onze 
training over het gebruik van 
smartphones in de stad! 
Ontdek hoe je effectief kunt 
navigeren, de beste routes kunt 
vinden en je verplaatsingen 
kunt optimaliseren met behulp 
van je telefoon.

FR / Plongez dans la mobilité  
urbaine avec notre formation 
sur l’utilisation des smart- 
phones en ville ! Découvrez 
comment naviguer efficace-
ment, trouver les meilleurs 
itinéraires et optimiser vos 
déplacements grâce à votre 
téléphone

LEERDOELEN

•	 Leren navigatie tools te gebruiken: Google Maps,  
	 Waze, etc…
•	 Leren werken met de applicaties van het openbaar  
	 vervoer: NMBS, De Lijn, MIVB
•	 Leren de kaart online lezen 
•	 Leren de weg opzoeken online  

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 
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Phishing 

10

10

OKT

OCT

do

jeu

14u - 16u

14h - 16h

NL / Ontdek hoe je jezelf  
kunt beschermen tegen  
phishing-aanvallen tijdens onze 
vorming over online veiligheid! 
Leer hoe je digitale valstrikken 
kunt herkennen en vermijden 
om veilig op internet te surfen. 

FR / Découvrez comment vous 
protéger contre les attaques de 
phishing lors de notre formation 
dédiée à la sécurité en ligne 
! Apprenez à reconnaître et à 
éviter les pièges numériques 
pour naviguer en toute sécurité 
sur internet.

LEERDOELEN

•	 Wat betekent phishing? 
•	 Hoe herken je phishing? 
•	 Leren om een sterk paswoord te kiezen 
•	 Leren om phishing-mails en berichten te herkennen
•	 Leren een beveiliging te installeren

Basis Nederlands 
of Frans

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Inschrijven
Kasper Nachtergaele
kasper.nachtergaele@jes.be
0499 69.53.85

1

Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

HALTE YSER OF SAINCTELETTE

Tram

Metro

Bus

51

2

212

R15

R45

243

213

R29

R50

245

214

R30

R60

620

240

R31

714

241

R40

R14

242

R41

6
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Opleidingen

Basiscursus informatica: Canva Pro /  
Bases de l’informatique : Canva Pro 

13u - 16u

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: CANVA (24U)

•	 Het programma Canva introduceren en ermee vertrouwd  
	 raken (de basisfuncties begrijpen en door het platform  
	 navigeren)
•	 De mogelijkheden van de grafische tool ontdekken  
	 (verschillende toepassingen en gebruiksmogelijkheden,  
	 kleurenpaletten maken, de beschikbare sjablonen  
	 verkennen, enz;)
•	 Canva-sjablonen aanpassen (grafische elementen  
	 gebruiken en hun uiterlijk wijzigen, tekst wijzigen en  
	 elementen animeren, hoe een afbeelding bijsnijden of  
	 een geanimeerde zoom maken, enz;)
•	 Geanimeerde, aangepaste presentaties maken

26 20AUG SEP
ma vr maandag & vrijdag

Basiscursus informatica: Excel / 
Cours d’informatique de base : Excel 

13u - 16u

13u - 16u

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: EXCEL (24U)

•	 Lay-out
•	 Formules
•	 Rijen, kolommen, tabellen invoegen
•	 Celfusie
•	 Functies (Som, Gemiddelde, Min, Max, Si, Product,  
	 Quotiënt)
•	 Pemdas
•	 Percentages
•	 Google Drive (Sheets, rechten, delen, enz.)

27

24

19

17

AUG

SEP

SEP

OKT

di

di

do

do
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09u - 12u

09u - 12u

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

26

27

20

19

AUG

SEP

SEP

OKT

ma

di

vr

do

Basiscursus informatica: Geavanceerde Word / 
Cours d’informatique de base : Word avancé

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: GEAVANCEERDE WORD (24U) 

•	 Stijlen
•	 Zoeken en vervangen
•	 Pagina’s
•	 Illustraties
•	 Koptekst en voettekst
•	 Opmerkingen
•	 Verwijzingen
•	 Mailings
•	 Controleren

13u - 16u

13u - 16u

09u - 12u

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

21

19

17

15

12

16

OKT

NOV

DEC

NOV

DEC

JAN

ma

di

di

vr

do

do

Basiscursus informatica: Geavanceerde Excel / 
Cours d’informatique de base : Excel avancé

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: GEAVANCEERD EXCEL (24U)

•	 Excel voor gevorderden (complexe grafieken en tabellen)
•	 Drive (downloaden, uploaden, mappen maken, delen,  
	 Google slide intro)
•	 Google Sheets vs Excel
•	 Docs (invoegen van afbeeldingen, enz.)
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•	 Printen en scannen (printen stopzetten, instellen van  
	 kleur, dubbelzijdig, enz.)
•	 Google Agenda
•	 Basis randapparatuur
•	 Extensions/plugins

09u - 12u

09u - 12u

23

24

18

17

SEP

SEP

OKT

OKT

ma

di

vr

do

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

Basiscursus informatica: Google applicaties  
deel 1 / Cours d’informatique de base : 
Applications Google Partie 1

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: GOOGLE APPLICATIES DEEL 1 (24U)

•	 E-mail gmail (bijlagen, labels, contacten, links)
•	 Internet (browsers, zoekmachines, tabladen, Google-apps)

Basiscursus informatica: Google applicaties  
deel 2 / Cours d’informatique de base : 
Applications Google, partie 2

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

•	 Google (internet zoeken, geschiedenis, favorieten,  
	 downloads, advertenties)
•	 Google Drive (importeren, exporteren, downloaden,  
	 delen en map maken)

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

03

24

05

26

17

28

SEP

SEP

NOV

SEP

OKT

NOV

di

di

di

do

do

do

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

FR

FR

NL
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OMSCHRIJVING: GOOGLE APPLICATIES DEEL 2 (24U)

•	 Online aankopen + betalingsbewijzen
•	 Google Agenda (volledig)
•	 Beveiliging (antivirus, cookies, enz.) + verschil tussen  
	 cleaner en antivirus
•	 Drive (Google Docs-sheets)

13u - 16u

13u - 16u

09u - 12u

26

24

22

20

17

14

AUG

SEP

OKT

SEP

OKT

NOV

ma

di

di

vr

do

do

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

Basiscursus informatica: Ik Begin / 
Cours d’informatique de base : je commence

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: IK BEGIN (24U)

•	 Muis (rechts klikken, links klikken en scrollen)
•	 Toetsenbord (Shift, Shift Lock, Alt Gr, Enter,  
	 Backspace, enz.)
•	 Hardware en software (toelichtingen en voorbeelden)
•	 Desktop en taakbalk
•	 Bestandsbeheer (weergave, omschrijving, mappen  
	 aanmaken, enz.)
•	 Browser (basis: vensters, URL’s, vooruit, achteruit)
•	 E-mail (inleiding)
•	 Knippen, kopiëren en plakken

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

09u - 12u

03

03

23

23

21

22

26

26

18

18

22

14

SEP

SEP

SEP

SEP

OKT

OKT

SEP

OKT

OKT

OKT

NOV

NOV

di

di

ma

ma

ma

di

do

do

vr

vr

vr

do

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

maandag & vrijdag

maandag & vrijdag

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag
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13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

dinsdag & donderdag

maandag & vrijdag

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

22

18

18

19

19

14

13

13

12

12

OKT

NOV

NOV

NOV

NOV

NOV

DEC

DEC

DEC

DEC

di

ma

ma

di

di

do

vr

vr

do

do

Basiscursus informatica: Internetbankieren en 
beveiliging / Cours d’informatique de base : 
Banque et sécurité sur Internet

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: ONLINE VEILIGHEID  
EN BANKIEREN (24U)

•	 Phishing
•	 Malware
•	 Online identiteit (Itsme)
•	 Privacy op het net
•	 Sociale media: risico’s en instellingen. 
•	 Cookies et tracers
•	 Online bankieren via de pc + smartphone
•	 Big data

13u - 16u23 18SEP OKT
ma vr maandag & vrijdag

Basiscursus informatica: PowerPoint / 
Cours d’informatique de base : PowerPoint

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: POWERPOINT (24U)

•	 Basis van Powerpoint (Microsoft Office suite) en de  
	 mogelijkheden van de software.
•	 Dia’s maken, wijzigen en verwijderen.
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•	 Objecten ontwerpen buiten PowerPoint (automatische  
	 vormen, afbeeldingsbibliotheken enz.).
•	 Een organigram, stroomdiagram of diagram maken,  
	 wijzigen en verwijderen

09u - 12u

09u - 12u

03

17

26

16

SEP

DEC

SEP

JAN

di

di

do

do

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

Basiscursus informatica: Smartphone 1 / 
Cours d’informatique de base : Smartphone 1

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

OMSCHRIJVING: SMARTPHONE 1 (24U)

•	 Onderdelen van een smartphone
•	 Besturingssystemen
•	 Technische specificaties
•	 Connectiviteit

Basiscursus informatica: Smartphone 2 /
Cours d’informatique de base : Smartphone 2

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

•	 Gebruik van basisfuncties
•	 Instellen en aanpassen van telefooninstellingen
•	 Internetnavigatie
•	 Gebruik van locatiediensten
•	 Downloaden en beheren van applicaties

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

26

27

22

20

19

14

AUG

AUG

OKT

SEP

SEP

NOV

ma

di

di

vr

do

do

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag
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OMSCHRIJVING: SMARTPHONE 2 (24U)

•	 Cameragebruik
•	 Spraakherkenning en spraakbesturing
•	 Gezondheids- en welzijns apps
•	 Geavanceerde gebruikersinterface aanpassen
•	 Multitasking-functies
•	 Contactloze betalingen en NFC
•	 Energiebesparingsmodus
•	 Opschonen en optimaliseren van opslagruimte
•	 Gegevensback-up en herstel

13u - 16u

09u - 12u

24

19

17

12

SEP

NOV

OKT

DEC

di

di

do

do

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

Basiscursus informatica: Word / 
Cours d’informatique de base: Word

MAKS vzw 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Voor Frans-
taligen of 1.2 
niveau in het 
Nederlands

Soort module 
Basiscursus informatica / 
Smartphone

Andere voorwaarden 
Kan lezen en schrijven in het 
Frans of in het Nederlands 
(bv: kan aanmeldingsformulier 
invullen)

13u - 16u

13u - 16u

09u - 12u

23

22

19

18

14

12

SEP

OKT

NOV

OKT

NOV

DEC

ma

di

di

vr

do

do

maandag & vrijdag

dinsdag & donderdag

dinsdag & donderdag

OMSCHRIJVING: WORD (24U)

•	 Inleiding tot Word
•	 Het verschil tussen Google Docs en Microsoft 365 Word
•	 Een document maken en opslaan
•	 Lettertypen
•	 Alinea’s
•	 Pagina opmaak
•	 Afbeeldingen invoegen
•	 Tabellen invoegen



M
A

KS
 v

zw
M

A
KS vzw

52 53

Opleidingslocatie  
Anderlecht

Bereikbaarheid

MAKS vzw Anderlecht 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Tram Bara

Metro  
Clemenceau

Bushalte  
Brussel-Zuid

81

73 78

1

116

R42

117

R70

118

5

Inschrijven
Chaima Boutaghrout
Werkplekcoach onthaal en logistiek/
Coach accueil et logistique

chaima@maksvzw.org
+32 2 555 09 90

1

Opleidingslocatie  
Molenbeek

Bereikbaarheid

MAKS vzw Molenbeek 
Jean-Baptiste Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

HALTE BEEKKANT

Metro

Bus

1

620 R29

2 5 6





Iedereen digitaal, 
jij ook!

Ontwerp door Wildbloei

V.U. /E.R. Inge Van Acker – Antwerpselaan 26 – 1000 Brussel – 
02/2024 – Niet op de openbare weg gooien – Prière de ne pas 
jeter sur la voie publique – Do not throw on the public road


